Obec Gemerska Poloma
Namestie SNP 211, 049 22 Gemerska Poloma

SMERNICA
Pokyn starostu obce k aplikacii zakona NR SR €. 211/2000 Z.Z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zadkon o slobode informacii)

Na zabezpecenie jednotného postupu pri realizacii zakona o slobodnom pristupe k informaciam
organizaénymi Utvarmi Obecného Uradu v Gemerskej Polome (dalej len ,0OcU*), organiza&nymi
utvarmi zabezpec&ujucimi preneseny vykon Statnej spravy a organizanymi utvarmi rozpoctovej
organizacie Obce Gemerska Poloma (,dalej len organizaény utvar®)

ustanovujem:
Cl. 1

(1) Pracoviskom poskytujucim informacie na zaklade ziadosti o spristupnenie informacie (dalej len
,ziadost™) podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam (dalej len ,zakon®) je kazdy organizacny
Utvar podla zamerania ¢innosti a podla druhu poskytovanej informacie. Za spravnost, Uplnost, formu
a v€asnost poskytovania informacie zodpoveda zamestnanec, ktorého naplfiou prace je praca
s pozadovanymi informaciami (dalej len ,zodpovedna osoba“) a priamy nadriadeny.

(2) Gestorom organizaénych zaleZitosti realizacie zakona o slobode informécii OcU, Spolo&ného
stavebného uradu (dalej len ,SSU) je starosta obce v Gemerskej Polome. Starosta vedie suvisiacu
evidenciu ziadosti a prideluje zZiadosti na vybavenie prislusnym organizaCnym utvarom. Poskytuje
Statistické udaje suvisiace s poskytovanim informacii.

Cl.2

(1) Za hromadny pristup k informaciam sa povazuje najma zverejnenie informacii na internetovej
stranke obce a oznamenia na verejne pristupnych vyvesnych tabuliach.

(2) Organizacné utvary su povinné zverejiiovat prostrednictvom spravcu webovej stranky na
internetovej stranke vSetky informacie vyplyvajuice z § 5 zdkona. Pracovnik prislusného
organiza¢ného utvaru je zodpovedny za spravnost a aktualnost zverejnenej informacie. Za technicku
realizaciu internetovej stranky a jej aktualizaciu podfa poziadaviek organizaénych Utvarov zodpoveda
spravca webovej stranky.

Cl. 3

(1) Ziadosti o poskytnutie informacii prijima podatelfia OcU.
(2) Pracovnik podatelne OcU vedie evidenciu vetkych Ziadosti podanych na OcU a SSU.
(3) Evidencia obsahuje:
a)datum podania Ziadosti(V kto Ziadost podava, v pripade telefonicky podanej Ziadosti aj Cas
podania,
b)obsah Ziadosti a spésob podania®®
c) vysledok, spOsob adatum vybavenia ziadosti (poskytnutie informacie, forma odpovede,
rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia, odlozenie veci,
postupenie inému organu),
d) opravny prostriedok (datum podania a vysledok vybavenia),
e) d&islo spisu a oznam o tom, kde je spis archivovany,
f) vy8ka materialnych nakladov, datum uhrady,
meno zodpovedného pracovnika, ktory Ziadost vybavuje.
(4) Ziadosti podané na OcU sa eviduju v podacom denniku. Pracovnik podatelne OcU po zaevidovani
Ziadosti, Ziadost' prideli na vybavenie zodpovednej osobe. Ak ide o Ustnu alebo telefonicku Ziadost,
zaznamena sa na formulari o prijati (vzor priloha €. 1) a zaeviduje sa na podatelni.
(5) Vybaveny spis sa uklada v podatelni OcU. Spis musi obsahovat véetky pisomnosti tykajlce sa
vybavovania ziadosti, kalkulaciu vysky uhrady a potvrdenie o zaplateni. Spis musi byt oznaéeny
Cislom z podatelne. Vyznaceny spis sa oznaci registratirnou znackou AO1 s lehotou ulozenia 5 v
pripade poskytnutia informacii (vzor priloha €. 2), alebo registratirnou znackou AO2 s lehotou
ulozenia 5 v pripade vydania rozhodnutia (vzor prilohy €. 3, 4, 5, 6).
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(6) Na tvorbu zaznamu, pouzivanie peciatok, podpisovanie, rozmnoZovanie a odosielanie zaznamov,
ako aj vyuzivanie, vyradovanie spisov sa vztahuju prislusné ustanovenia registratirneho
(kancelarskeho) poriadku.

(7) O ziadosti o poskytnutie informacie podanej a zaroven vybavenej telefonicky (ak je to mozné) sa
nevypliiuje zaznam o prijati Ziadosti.

Cl. 4

(1) V pripade, Ze Ziadost neobsahuje predpisané nalezitosti®), prijemca bezodkladne vyzve Ziadatela,
aby neuplnu ziadost doplnil (vzor priloha €. 7).

(2) Vo vyzve na doplnenie chybajucich nalezZitosti ziadosti sa urcuje lehota 7 dni®. Po marnom
uplynuti sa vec odlozi bez vydania rozhodnutia. Vec sa odlozi aj v pripade, ak ziadatel nezaplati
pozadovanu uhradu nakladov za spristupnenie informacie.

(3) Ak Ziadatel po urcenej lehote odstrani nedostatky zZiadosti alebo zaplati Uhradu nakladov,
informacia sa poskytne.

(4) Organizacny utvar vybavi ziadost do 8 pracovnych dni od jej podania alebo od drna odstranenia
nedostatkov podania Ziadosti, najneskér do 16 pracovnych dni s predizenim lehoty. Ak nie je mozné
dodrzat 8 dfiovu lehotu, bezodkladne to oznami ziadatelovi aj s uvedenim doévodov (vzor priloha €. 8).
(5) Ak organizacny utvar nedisponuje pozadovanymi informaciami, postupi ziadost do 5 dni od jej
podania prisluSnej osobe, ak je mu znama (vzor priloha €. 9). Ak takato povinna osoba nie je znama,
vyda do 8 pracovnych dni od podania ziadosti rozhodnutie o odmietnuti (vzor priloha &. 10 ).

(6) Postupenie ziadosti prislusny organiza¢ny utvar bezodkladne oznami ziadatelovi.

(7) Ziadost je podana driom, kedy bola doruéené alebo oznamena.

Cl.5

(1) Obec Gemerska Poloma podmiefiuje poskytnutie informacie az po uhrade materialovych nakladov
v sUvislosti so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosi¢ov a s odoslanim informacie
Ziadatelovi.

(2) Uhradu nakladov za poskytnutie informécii urgi organizaény utvar, ktory informéaciu poskytuje
podla sadzobnika (priloha &. 11). Ziadatelovi oznami predpisani sumu a spdsob jej zaplatenia (vzor
priloha €. 12).

(3) Uhrada sa realizuje v hotovosti platbou do pokladne, zaslanim poZadovanej informéacie na
dobierku, postovou poukazkou alebo bezhotovostnym prevodom na uc¢et obce. Zaslanie informacie na
dobierku sa povazuje za najjednoduchSi spOsob zabezpelenia Uhrady nakladov za poskytnutie
informacie.

(4) Obec Gemerska Poloma zaplatenie uhrady nakladov odpusti, pokial naklady nepresiahli sumu
1,- €.

(5) Uhrada néakladov je prijmom Obce Gemerska Poloma.

Cl.6

Zamestnanec poskytujuci informaciu je povinny dbat, aby neposkytol informacie, ku ktorym je pristup
obmedzeny®). V pripade, Ze zamestnanec poskytuje informaciu, ktora obsahuje Udaje, ku ktorym je
obmedzeny pristup, je povinny zamedzit' viditelnost tychto tdajov.

CL7

(1) Ziadatel méze podat odvolanie proti rozhodnutiu o zamietnuti Ziadosti alebo obmedzeni pristupu k
informacii v lehote 15 dni od doru€enia rozhodnutia.

(2) Odvolanie sa prijima v podatelni OcU, za G&elom jeho zaevidovania v sulade s Cl. 3 ods. 4 tejto
smernice. Po zaevidovani sa odvolanie bezodkladne postupi prisluShému organizaénému Utvaru na
vybavenie. Ten zvaZzi, €i vyhovie alebo nevyhovie odvolaniu Ziadatefa a oznami to nadriadenému
pracovnikovi. Ak ziadatel podal odvolanie, mozno mu v plnom rozsahu vyhoviet do 30 dni od jeho
doruéenia®. Ak prislugny pracovnik OcU odvolaniu v plnom rozsahu nevyhovie, predloZi odvolanie so
spisovym materialom odvolaciemu organu.

(3) O odvolani proti rozhodnutiu povinnej osoby rozhoduje nadriadeny povinnej osoby, ktora vo veci
rozhodla alebo mala rozhodnut. O odvolani proti rozhodnutiu obecného Uradu rozhoduje starosta
obce.
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(4) Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od doruc¢enia odvolania(. Ak odvolaci organ v tejto
lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté
rozhodnutie potvrdil; za def dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy def po uplynuti lehoty na
vydanie rozhodnutia.

(5) Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti mozno preskimat v sidnom konani podla osobitného zakona.

Cl. 8

(2) Za verejne pristupny sa povazuje kazdy register a zoznam, ak to zakon nevyluduje, ktory poskytuje
informaciu o realizacii prava alebo povinnosti ustanovenych zakonom(®). Zverejnenie osobnych tGdajov
nachadzajucich sa v tychto registroch a zoznamoch nie je poruSenim ochrany osobnych udajov.

(3) Informéacie sa poskytuju aj z neukoneného spravneho konania. Pri spristupfiovani dbaju
organizacné utvary na ochranu informacii oznadenych za Statne, sluzobné, bankové, darfiové a
obchodné tajomstvo, za skuto¢nost podliehajucu Sifrovej ochrane informacii a na ochranu osobnosti.

ClL.9

Za 8kodu, ktora vznikla pri vykone verejnej moci podla zakona €. 514/2003 Z.z. o zodpovednosti za
Skodu spbsobenu pri vykone verejnej moci a o zmene niektorych zakonov a bola uhradenda, bude
ministerstvo voc&i zodpovednému zamestnancovi, ktory Skodu spdsobil, uplatfiovat narok na nahradu
Skody podla § 24 zakona €. 514/2003 Z.z. o zodpovednosti za Skodu spdsobenu pri vykone verejnej
moci a 0 zmene niektorych zakonov.

Cl. 10

Tento vnutorny pokyn nadobuda ucinnost 01.01.2011.

Jan Chanas
starosta obce

() Podra § 14 ods. 4 zékona o slobode informacii je Ziadost podanéa driom, kedy bola oznamena.

@) Napriklad pisomne, e-mail, ustne, telefonicky a pod.

©) Podra § 14 ods. 2 zékona o slobode informacii zo Ziadosti musi byt zjavné, komu je uréena, kto ju podéva,
ktorych informacii sa tyka a aky spésob spristupnenia sa navrhuje.

4) § 14 0ods.3 zakona o slobode informacii.

5§ 8 az § 12 zakona o slobode informacii

6) § 57 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani ( spravny zékon)

") § 19 ods.3 zékona o slobode informacii

8 napr. § 5, ods. 6 zékona o slobode informacii
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PRILOHA &. 1 VZOR
(Miesto na podaciu peciatku)

URADNY ZAZNAM
O PRIJATI ZIADOSTI

D] F= LR 0hod. i prevzal zamestnanec obce Gemerska
Poloma / starosta obce Gemerska Poloma:

Uradny zaznam skon&eny a podpisany.

V Gemerskej polome, diia ........ccccceeeviiiieeiniiieeee

za obec
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PRILOHA é. 2 VZOR

Rozhodnutie Obce Gemerska Poloma

o spristupneni informacie
podla § 18 ods. 1 zakona €. 211/2000 Z.z.

Obec Gemerska Poloma
Evidencné Gislo ziadosti: ........ccooeveveeviiiiieiinnnens
Datum: .....ccooeeiiiiiii,

Rozhodnutie

Obec Gemerska Poloma (dalej len "obec") ako povinna osoba v zmysle § 2 ods. 1 zakona ¢. 211/2000
Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov /zakon o slobode
informacii/ v zneni neskorsich predpisov (dalej len "zakon €. 211/2000 Z.z.")

spristupnuje

podla § 16 a § 18 ods. 1 =zakona & 211/20002 Z.z. informaciu tykajucu sa

.............................................................. Ziadatelovi ......ccccccciiviiiiiieee ... (dalej len
"Ziadatel").

odévodnenie
D] o - T bola Obci Gemerska Poloma ako povinnej osobe prislusnej konat vo veci
podana pisomna ziadost €. ... ohladne spristupnenia informacie tykajucej sa
.............................................................................. (dalej len "ziadost™).

Vzhladom na skuto€nost, Ze predmetom Ziadosti je informécia, ktort ma Obec Gemerska Poloma ako
povinna osoba podla § 3 ods. 1 zdkona &. 211/2000 Z.z. k dispozicii Obec Gemerska Poloma dha
........................................ pozadovanu informaciu poskytlo jej odoslanim .................. (napr.
doporucenou postou, e-mailom,...) na adresu ziadatela. (pripadne nahliadnutim do spisu, tstne).

poucenie

Toto rozhodnutie je podla § 18 ods. 1 zdkona ¢&. 211/2000 Z.z. kone&né.

Jan Chanas
starosta obce

Poznémka:
Tento zapis sa nedoruéuje a zostava v spise.

SMERNICA — Pokyn starostu obce k aplikacii zdkona NRSR ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii)



Obec Gemerska Poloma
Namestie SNP 211, 049 22 Gemerska Poloma

PRILOHA é. 3 VZOR

ROZHODNUTIE

VAS LIST ZNACKY/ZO DNA NASA ZNACKA  VYBAVUJE / LINKA GEMERSKA POLOMA

Starosta obce ako prislusny organ podia § 13 Zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich predpisov vo veci ziadosti o spristupnenie informacie zZiadatela
................................................................................... ZO  dAN@ e
rozhodol

takto

Podla § 18, ods. 2 s pouzitim § 11 a 12 zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o slobode informacii“) Vami pozadovanu
informaciu

spristupni s obmedzenim

a to spbésobom pozadovanym Vami vo VaSej ziadosti, resp. spdsobom, ktory bol vzajomne dohodnuty
(konkretizovat), a to:

ustne
nahliadnutim do spisu
odkopirovanim informacii na technicky nosic¢ dat
telefonicky
faxom
postou
elektronickou postou

Odoébvodnenie:
DA e nam bola doruéena ziadost Ziadatela .............ccoevieevniiiiineneennn.
................................................................ o spristupnenie informacie:

Vami poZadovanda informacia (e) je (su) v sulade s § 11 zdkona o slobode informécii informéciou
(iami), ktoru (é) povinna osoba spristupni s obmedzenim:

- ide o informaciu, ktora nam bola odovzdana osobou, ktorej zakon neuklada povinnost' spristupnit
informacie a ktora pisomne oznamila, ze so spristupnenim informacie suhlasi s obmedzenim

- ide o informaciu (e), ktora (é) povinna osoba zverejfiuje podla osobitného zakona (napr. Zakon SNR
€. 322/1992 Zb. o Statnej Statistike, vo vopred stanovenej dobe a iba do tejto doby)

- spristupnenim informacie by mohla byt porusena ochrana duSevného vlastnictva ustanovena
osobitnymi predpismi a autor na vyzvu povinnej osoby neudelil suhlas na spristupnenie celej
pozadovanej informacie

- informacia sa tyka rozhodovacej €innosti sidov a organov ¢innych v trestnom konani

- informé&cia sa tyka miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, Zivo€ichov, nerastov a skamenelin a
hrozi ich nepripustné rusenie, poSkodzovanie alebo niCenie

- ide o informéciu, ktoru povinna osoba ziskala od tretej osoby na plnenie uloh na zaklade osobitného
zakona a na povinnu osobu sa vztahuje povinnost mi€anlivosti alebo ina prekazka ochrariujuca
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informacie pred zverejnenim alebo zneuZitim, jedna sa v3ak o informacie, ktoré je mozné spristupnit a
povinna osoba podlfa § 11, ods. 3 zakona o slobode informacii spristupni len tie informécie, ktoré
priamo suvisia s jej ulohami.

Pritom ide o informacie, ktoré neboli ziskané za verejné financie, nejde o informacie, ktoré sa tykaju
pouzitia tychto prostriedkov a nejde ani o informacie o nakladani s majetkom mesta.

Poucdenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo dria jeho
dorucéenia na Obecny urad v Gemerskej Polome.

Odtlacok okruhlej peciatky obce podpis starostu obce
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PRILOHA ¢&. 4 VZOR

ROZHODNUTIE

VAS LIST ZNACKY /ZO DNA NASA ZNACKA VYBAVUJE /LINKA GEMERSKA POLOMA

Starosta obce ako prislusny organ podifa § 13 Zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich predpisov vo veci ziadosti o spristupnenie informacie Ziadatela
................................................................................... Z0  dN@ e
rozhodol

takto

Podla § 18, ods. 2 s pouZitim § 8 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (Dalej len ,zakon o slobode informacii“) Vami pozadovanu
informaciu

odmieta spristupnit.
Oddévodnenie:

DRAa oo nam bola doru€ena zZiadost Ziadatela ............cccooeeeeiiiiiiinnnnnnn.
................................................................ o spristupnenie informacie:

Vami pozadovana informéacia (e) je (su) v sulade s pravnymi predpismi oznalena (é)

za:(konkretizovat)

- sluZzobné tajomstvo, podla § 3, ods. 1 zakona &. 100/1996 Z. z. o ochrane &tatneho tajomstva,
sluzobného tajomstva, o Sifrovanej ochrane informacii v zneni neskorsich predpisov a V&eobecne
zavazného nariadenia Obce Gemerska Poloma €. .................... 2O dAA oo

- danové tajomstvo podfa § 23 zakona &. 511/1992 Zb. o sprave dani a poplatkov a o zmenach
v sustave Uzemnych finanénych orgadnov v zneni neskorsich predpisov.

Jedna sa o informaciu, ku ktorej podla § 8 zakona o slobode informacii ziadatel nema opravneny
pristup.

Poucdenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozZno podat’ odvolanie do 15 dni odo dfia jeho
dorucenia na Obecny urad v Gemerskej Polome.

Odtlacok okruhlej peciatky obce podpis starostu obce
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PRILOHA é. 5 VZOR

ROZHODNUTIE

VAS LIST ZNACKY /ZO DNA NASA ZNACKA VYBAVUJE /LINKA GEMERSKA POLOMA

Starosta obce ako prislusny organ podia § 13 Zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich predpisov vo veci ziadosti o spristupnenie informacie zZiadatela
................................................................................... o T o [ - TS
rozhodol

takto

Podla § 18, ods. 2 s pouzitim § 9 zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o slobode informacii“) Vami pozadovanu
informaciu

odmieta spristupnit.
Oddévodnenie:

[ o b= nam bola doru€ena ziadost ziadatela ............cccccceevvvvirinrnnnnne.
................................................................ o spristupnenie informacie:

Vami pozadovana informacia (e) je (su) v sulade s pravnymi predpismi oznacena (&) za:
(konkretizovat)

- informéciu (e), ktora (é) sa dotyka (ju) osobnosti fyzickej osoby

- informéciu (e), ktora (é) sa dotyka (ju) sukromia fyzickej osoby

- pisomnosti osobnej povahy

- podobizen

- obrazové snimky, obrazové a zvukové zaznamy tykajuce sa fyzickej osoby alebo jej prejavov
osobnej povahy

- informaciu o osobnych Udajoch fyzickej osoby, spracovanu v informaénom systéme.

Jedna sa o informaciu, ku ktorej podla § 9 zakona o slobode informéacii Ziadatel nema opravneny
pristup, pokial k spristupneniu tychto udajov neda predchadzajuci pisomny suhlas dotknutd osoba,
ak dotknutd osoba nezZije, taky suhlas mdze poskytnut jej blizka osoba, ak dotknuta osoba nema
spbsobilost’ na pravne ukony, taky suhlas mdze poskytnut’ jej zakonny zastupca.

Dotknuta fyzicka osoba resp. jej pravny zastupca, resp. osoba blizka dotknutej fyzickej osobe podla
§ 16 Obcianskeho zakonnika odmietla pisomny suhlas so spristupnenim Vami pozadovanych
informacii.

Poucdenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo dfia jeho
dorucenia na Obecny urad v Gemerskej Polome.

Odtlacok okruhlej peciatky obce podpis starostu obce

SMERNICA — Pokyn starostu obce k aplikacii zdkona NRSR ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii)



Obec Gemerska Poloma
Namestie SNP 211, 049 22 Gemerska Poloma

PRILOHA é&. 6 VZOR

ROZHODNUTIE

VAS LIST ZNACKY/ZO DNA NASA ZNACKA  VYBAVUJE / LINKA GEMERSKA POLOMA

Starosta obce ako prislusny organ podla § 13 Zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich predpisov vo veci ziadosti o spristupnenie informacie Ziadatela
................................................................................... ZO  dAN@ e
rozhodol

takto

Podla § 18, ods. 2 s pouzitim § 11 a 12 zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o slobode informacii“) Vami pozadovanu
informaciu

odmieta spristupnit
Oddévodnenie:

[ o b= nam bola doruena ziadost ziadatela ..............ccccceeevvvivinrnnnnne.
................................................................ o spristupnenie informacie:

Vami poZadovand informacia (e) je (su) v sulade s § 11 zakona o slobode informacii informéciou
(iami), ktoru (é) povinna osoba nespristupni:

- ide o informéciu (e), ktora (é) ndam bola (i) odovzdana (é) osobou, ktorej zdkon neuklada povinnost
spristupnit’ informacie a ktora pisomne oznamila, ze so spristupnenim informacie nesuhlasi. (Pritom
ide o informacie, ktoré neboli ziskané za verejné financie, nejde o informacie, ktoré sa tykaju
pouzitia takychto prostriedkov a nejde o informacie o nakladani s majetkom obce)

- ide o informaciu (e), ktora (&) povinna osoba zverejfiuje podla osobitného zakona (napr. Zakon SNR
€. 322/1992 Zb. o Statnej Statistike, vo vopred stanovenej dobe a iba do tejto doby)

- spristupnenim informacie (i) by mohla byt poruSend ochrana dusSevného vlastnictva ustanovena
osobitnymi predpismi a autor neudelil suhlas

- informécia (e) sa tyka (ju) rozhodovacej €innosti sudov a organov ¢innych v trestnom konani

- informécia (e) sa tyka (ju) miesta vyskytu chrdnenych druhov rastlin, Zivo€ichov, nerastov
a skamenelin a hrozi ich nepripustné rusenie, poskodzovanie alebo ni¢enie.

Poucdenie: Proti tomuto rozhodnutiu moZno podat’ odvolanie do 15 dni odo dna jeho
doruc€enia na Obecny urad v Gemerskej Polome.

Odtlacok okruhlej peciatky obce podpis starostu obce

SMERNICA — Pokyn starostu obce k aplikacii zdkona NRSR ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii)



Obec Gemerska Poloma
Namestie SNP 211, 049 22 Gemerska Poloma

PRILOHA é. 7 VZOR

VAS LIST ZNACKY/ZO DNA NASA ZNACKA  VYBAVUJE / LINKA GEMERSKA POLOMA

VEC: Vyzva na doplinenie Ziadosti o spristupnenie informdcie

D] o F- U sme obdrzali Vasu ziadost o spristupnenie informacie.

Va$a ziadost nema nalezitosti predpisané podla § 14, ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o slobode
informacii“). V ziadosti nie je uvedené:

- ktorej povinnej osobe je ziadost uréena

- kto ju podava

- ktorych informacii sa tyka

- aky spbsob zverejnenia Ziadatel navrhuje

Vyzyvame Vas tymto, aby ste chybajuce udaje doplnili v lehote 7 dni odo dna prevzatia tejto vyzvy
a to pisomne tak, Ze vo svojom podani uvediete:

V pripade, ze v uvedenej lehote svoju ziadost o spristupnenie informacie nedoplnite, obec Gemerska
Poloma Vasu ziadost odlozi podla § 14, ods. 3 zakona o slobode informacii.

za obec

SMERNICA — Pokyn starostu obce k aplikacii zdkona NRSR ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii)



Obec Gemerska Poloma
Namestie SNP 211, 049 22 Gemerska Poloma

PRILOHA ¢&. 8 VZOR

VAS LIST ZNACKY/ZO DNA NASA ZNACKA  VYBAVUJE / LINKA GEMERSKA POLOMA

VEC: Oznamenie o predizeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informécii

Uvedenu ziadost nebolo mozné vybavit v zakonom stanovenej lehote 6smych pracovnych dni odo
dfia podania ziadosti (resp. odo dfia odstranenia nedostatkov Ziadosti), a to zo zavaznych ddévodov:
(konkretizovat)

-vyhladavanie a zber informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby vybavujlucej ziadost,a to:

- vyhladavanie a zber vacSieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii pozadovanych
na spristupnenie v jednej zZiadosti, a to:

- preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim informacie, o ktorych
mozno predpokladat, Zze ich mozno odstranit v ramci predlZenej lehoty, a to:

Podfa § 17, ods. 3 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o slobode informacii®)

Vadm tymto oznamujem,
Ze z uvedenych zavaznych dévodov predlZujeme lehotu na vybavenie Vasej Ziadosti o spristupnenie

informéacie podfa § 17, ods. 2 zakona o slobode informacii o ...................... dni (max. o 8 pracovnych
dni).

za obec

SMERNICA — Pokyn starostu obce k aplikacii zdkona NRSR ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii)



Obec Gemerska Poloma
Namestie SNP 211, 049 22 Gemerska Poloma

PRILOHA ¢&. 9 VZOR

Nazov povinnej osoby
Adresa povinnej osoby

VAS LIST ZNACKY /ZO DNA NASA ZNACKA VYBAVUJE / LINKA GEMERSKA POLOMA

VEC: Postupenie zZiadosti o spristupnenie informacii

Obec Gemerska Poloma (Obecny urad) ako povinna osoba podla § 2 zakona ¢. 211/2000 Z.z.

o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich

predpisov (dalej len ,zakon o slobode informacii“), vam v sulade s § 15 zakona o slobode informacii
postupuje ziadost’ o poskytnutie informacie (i),

ktori podal (meno / nazov a adresa / sidlo ziadatela) na tunajsi urad (spdsob podania, napr.
pisomne...)dha .............. a ktora bola na tunajSom urade zaevidovana pod &islom ...........cccccceeeeennen. .

za obec

SMERNICA — Pokyn starostu obce k aplikacii zdkona NRSR ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii)



Obec Gemerska Poloma
Namestie SNP 211, 049 22 Gemerska Poloma

PRILOHA é. 10 VZOR

ROZHODNUTIE

VAS LIST ZNACKY/ZO DNA NASA ZNACKA  VYBAVUJE / LINKA GEMERSKA POLOMA

Starosta obce ako prislusny organ podla § 13 Zakona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v
zneni  neskorSich predpisov vo veci ZzZiadosti o spristupnenie informacie Ziadatela
................................................................................... Z0  dR@
rozhodol

takto

Podla § 18, ods. 2 s pouzitim § 15 zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon o slobode informacii*) Vami pozadovanu
informaciu

nespristupni.

Odoévodnenie:

D] o - nam bola doru€ena zZiadost Ziadatela ..............cccevvvviviiininnnnnn.
................................................................ o spristupnenie informacie:

Vami pozadovanu (é) informaciu (e) obec Gemerska Poloma ako povinna osoba nema a nema
vedomost o tom, kde mozno pozadovanu (€) informéciu (e) ziskat.

Poucenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo dia jeho
doruéenia na Obecny urad v Gemerskej Polome.

Odtlacok okruhlej peciatky obce podpis starostu obce

SMERNICA — Pokyn starostu obce k aplikacii zdkona NRSR ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii)



Obec Gemerska Poloma
Namestie SNP 211, 049 22 Gemerska Poloma

PRILOHA é&. 11

Sadzobnik uhrad nakladov za spristupfiovanie informacii
podla zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a vyhlasky
Ministerstva financii ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach uhrady nakladov za
spristupnenie informacii

1. Naklady spojené s vyhotovenim képie informacie
a) 0,1,- € za vyhotovenie jednostrannej informacie formatu A4,
b) 0,17,- € za vyhotovenie obojstrannej informacie formatu A4,
c) 0,15,- € za vyhotovenie jednostrannej informacie formatu A3,
d)  0,2,- € za vyhotovenie obojstrannej informacie formatu A3,
e) 1,- € za jeden kus CD ROM.

2. Obalka
Mala obyc€ajna, format C6 0,01 €
Mala doporucene, format C6 0,05 €
Mala doporu¢ene DVR, format C6 0,07 €
Stredna obyc¢ajna, format C5 0,03 €
Stredna doporucene, format C5 0,08 €
Velka obycajna, format C4 0,05 €
Velka doporucene, format C4 0,15 €
Velka obycajna vrece, format C4 0,15 €

3. Tlacivo postovej poukazky 0,05 €

4. Naklady spojené s odoslanim informacie sa spravuju aktualnym cennikom postovych Sluzieb
5. Informacie zasielané e-mailom, faxom a telefonicky su spristuprfiované bezplatne.

6. Ziadatel uhradi naklady spojené so spracovanim informéacie:

a) v hotovosti do pokladne Obecného uradu v Gemerskej Polome,

b) bezhotovostnym prevodom na u€et mesta vo VSeobecnej Uverovej banke pracovisko RoZiava,
€. Uctu 2671115051/0200, variabilny symbol 2210042,

c) postovou poukazkou na ufet mesta vo VSeobecnej uverovej banke pracovisko RoZhava,
€. uctu 2671115051/0200, variabilny symbol 2210042,resp. dobierkou - cena za dobierku sa uréuje
ako sucet nakladov postovného poplatku za dobierku a poplatku za platbu poStovou poukazkou podla
tarify postovych sluzieb.

7. Bezplatne su spristupriované informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim képie
a odoslanim informacie suhrnne neprekrocia Ciastku 1,- €.

8. Pokial budu poskytnuté informacie na inych nosi€och alebo inymi spdsobmi, poplatky sa urcia
podla vdeobecne platnych cien jednotlivych nosicov, sluzieb alebo prostriedkov.

SMERNICA — Pokyn starostu obce k aplikacii zdkona NRSR ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii)



Obec Gemerska Poloma
Namestie SNP 211, 049 22 Gemerska Poloma

PRILOHA é.12 VZOR

VAS LIST ZNACKY /ZO DNA NASA ZNACKA VYBAVUJE / LINKA GEMERSKA POLOMA

VEC: Vyuctovanie uhrady materialnych nakladov za spristupnenie informacie

DAa .o sme obdrzali Vasu ziadost o spristupnenie informacie.

V suvislosti so zberom, spracovanim a poskytnutim Vami pozadovanych informéacii Vam zasielame
vyuctovanie materialnych nakladov v zmysle § 21 zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, nasledovne:
(konkretizovat v zmysle platného cennika)

1. naklady spojené s vyhotovenim kopie informacie

2. obalka

3. tlagivo postovej poukazky

4. naklady spojené s odoslanim informacie podfa aktualneho cennika postovych sluzieb

Naklady je mozné uhradit’
a) v hotovosti do pokladne OcU Gemerska Poloma, Namestie SNP 211, s uvedenim variabilného
symbolu 2210042...... (doplnit Cislo ziadosti z centralnej evidencie),
b) bezhotovostnym prevodom na udet mesta, &. G&tu 2671115051/0200, VUB pracovisko Rozhava
s uvedenim variabilného symbolu 2210042...... (doplnit &islo Ziadosti z centralnej evidencie),
c) priloZzenou postovou poukazkou na poste so zaplatenim dobierky.

Informacie Vam budu poskytnuté aZ po uhrade materidlnych nakladov, resp. az po jej hodnovernom
preukazani.

Vyuétoval: (meno, priezvisko, datum) Podpis

Schvalil: (meno, priezvisko, datum) Podpis

SMERNICA — Pokyn starostu obce k aplikacii zdkona NRSR ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii)



